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TAI LIEU GIOI THIEU, HUONG DAN TRA CUU, TIM KIEM TAI
LIEU THU VIEN TRUONG DAI HQC SU PHAM KY THUAT VINH
I. Gi6i thiéu chung vé Thuw vién:
1. Pia diém: Tang 8 va ting 9 Toa nha Chuyén giao khoa hoc, cong nghé va
thu vién
« SDT lién hé:
« Email: trungtamthuviendhspktvinh@gmail.com
2. Thoi gian phuc vu:
« Budi sang tir 7h00 dén 11h30
« Budi chiéu tir 13h30 dén 17h00
3. Cac phong chirc niang:
« Phong Trudng phong
« Phong Thoéng tin tu liéu
« Phong Cong nghé thong tin
« Phong Poc mo
« Phong Muon vé nha 1 & 2
« Phong Luén van — Luan an

« Phong Poc da phuong tién
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Tang 8: Thu vién Tang 8 két nbi véi Phong Poc mé 9 (P.802), Phong Trudng
phong (P.804), Phong Cong nghé thong tin (P.803), va Phong Poc da phuong tién
(P.801).

« Tang 9: Thu vién Tang 9 két ndi véi Phong muon sach vé nha 1 ( P.902),
Phong muon sach vé nha 2 ( P903), Phong Luan van — luan an ( P9.04). Phong
thong tin tu liéu ( P901)

4. Website Thu vién:

« Dia chi Website: https://trungtamthuvien.vuted.edu.vn

5. Gioi thiéu vé cac nguon tai liéu tai Thu vién:

Thu vién hién c6 cac nguén tai li€u sau:

« Sach: gém sach gido trinh, sach chuyén khao, sach tham khao phuc vu cho
chuyén nganh dao tao cta trudng. BO suu tip gom co:

o Tai liéu doc tai cho: Tai liéu tham khao chuyén nganh tiéng Viét, tiéng
nudc ngoai, tir dién, bach khoa toan thu. Phuc vu tai: Phong Poc tang 8 (P802)
.}ﬁnhthﬁcphucvu:Bﬂu)nxihgchon,doctaiché.

o Tai liéu mieon vé nha: Sach gido trinh thudc cac chuyén nganh theo chuong
trinh dao tao cua truong. Phuc vu tai: Phong muon sach vé nha 1( P.902), Phong
muon sach vé nha 2 Hinh thic phuc vu: Muon vé nha.

e Luén van luan an: Dé tai nghién ctu khoa hoc, ludn van, luan an tbt nghi¢p
cua sinh vién, hoc vién va cadn bo nha truong dang hoc tap va nghién ctru tai truong.
Phuc vu tai: Phong Luan van — Luan an (P904). Hinh thic phuc vu: Kho mé tu

chon, doc tai cho.



« Bdo, tap chi chuyén nganh: gdm béo, tap chi bo sung theo dinh ky dap tng
nhu cau céc chuyén nganh dio tao tai trudng. Phuc vu tai: Phong Poc tang 8 (P802)
Hinh thic phuc vu: Kho mé tu chon, doc tai chd.

o Tai liéu dién tu:

o Sach tham khao chuyén nganh tiéng nudc ngoai.

o Co so dit liéu dién tr mién phi truc tuyén.

« Account va Password dugc cung cép tai Thu vién. Phuc vu tai: Phong Poc
da phuong tién ( P801)

I1. Noi quy Thu vién:

1. P6i twong va diéu kién:

« Poi twong phuc vu: Giang vién, can b va hoc vién, sinh vién ctia nha truong.

« Piéu kién: Ban doc phai c6 thé khi dén thu vién. Hoc vién va sinh vién dung
thé thu vién. Can b va gidng vién dung thé can bJ.

2. Trach nhi¢m:

« Xuét trinh thé khi st dung thu vién. Khong cho muon hodc dung thé cua
nguoi khac.

« Bao quan t6t tai liéu, tai san va thé thu vién.

« Tuan thu luat ban quyén khi str dung tai li€u tai thu vién.

e Thuc hién nép séng van minh, lich su tai thu vién.

3. Quyén loi khi sir dung thw vién:

« Puoc doc tai liéu tai chd.

« Pugc muon sach gido trinh vé nha.

« Bugc truy cap, hudng dan va st dung cac nguén ta1 liéu dién tr tai thu vién
hodc lién két.

« Pugc hd tro, cung cép, st dung cac loai dich vu cua thu vién.

« Dugc st dung cac phong tu hoc, phong hoc nhom va phong may tinh.

« Pugc hudng dan va tro gitp tra ciru tim kiém tai liéu.

« Pugc phép mang Laptop vao trong khuon vién thu vién va tu bao quan tai
san cua minh.

« Ban doc duogc truy cép internet mién phi trong khuon vién Thu vién.

4. Thu tuc:



« Xuat trinh thé tai quiy thi thu, giri d6 c4 nhan vao dung noi qui dinh trude
khi vao thu vién. Chi mang tai li¢u cua cé nhan vao theo dung quy dinh cua tung
phong. Khong dé tién bac, tu trang c6 gia tri vao tu ca nhan, moi sy mat mat thu
vién khong chiu trach nhiém.

« Chon vi tri va dich vu thich hop cta thu vién dé hoc tap va nghién ctru. Str
dung tai liéu theo quy dinh va tuan tha ndi quy cua tirng phong.

« Thuc hién tha tuc muon, tra tai liéu hodc yéu cau dich vu tai liéu theo quy
dinh. Moi1 yéu cau, thic méc can gap truc tiép can bd thu vién dé dugce ho tro.

« Khan truong tra tai liéu, tat may tinh khi c6 bao hiéu hét gio 1am viée. Trudc
khi roi khoi phong phai sip xép ban ghé gon gang, dung quy dinh.

« Kiém tra va 1dy d6 dung c4 nhan.

5. Cac hanh vi nghiém cim:

» Cho mugn hodc str dung thé cia nguoi khac.

« Khong thuc hién dling quy dinh muon, tra, gia han tai li¢u va mang tai li¢u
ra khoi phong.

« Tu y dem tai li€u di sao chup, nhan ban, chup anh, quay phim cdc tai liéu co
trong thu vién. Trudng hop mudn chup anh quay phim trong thu vién dé lam tu
liéu minh hoa phai dugc su déng ¥ cua can b thu vién.

« Ghi chép, cit xén, thao bia, boc nhan 1am hu hong tai liéu.

« NOi chuyén dién thoai di dong tai phong doc gay mat trat tu, hat thudc 14,

mang do an va dé uong cé mau lam mat v¢ sinh trong khu vuc thu vién.




o Khong duoc dé chan 1én ban, ghé trong thu vién.

o Khong st dung dién thoai di dong, khong noi chuyén gay mat trat tu trong
phong doc.

« Khong dugc tu y tat/mo may; cai dat, chinh stra, thay doi cac chuong trinh
va cAu hinh mac dinh ctia may tinh; Khong duoc di chuyén, thao 1ép cac thiét bi
trong phong.

« C6 trach nhiém giir gin, bao quan cac trang thiét bi trong phong. Khi gip su
¢ vé may moc hoidc cac chuong trinh phai thong bao cho can b thu vién.

« Khong dugc truy cap cac trang web c6 anh hudng xau dén an ninh chinh tri
va thuan phong my tuc.

« Cac may tinh trong phong dugc uu tién vao muc dich hoc tép, tra ctru tai
liéu. Néu str dung ngoai 2 muc dich trén co thé nhan vién tryc s& yéu cu ban phai
nhuong may cho sinh vién khéc.

6. Quy dinh xi phat:

« Hinh thirc phat nhdc nhé khi:

o Su dung thé cua nguoi khac.



o Co hanh vi 1am mét trat tu, vé sinh, khong tuan thu theo hudng dan cua can
b0 thu vién.

o C6 thai do hanh vi thiéu vin minh, thiéu tinh thin xay dung d6i véi thu
vién.

o Lam x&o trdn tai li€u trén gia.

o Hinh thurc xur phat tuy theo tung murc do khi vi pham vé muron trd tai liéu, sir
dung tai liéu:

o Viét v& ban, xé rach tai liéu phai bdi thudng bang tai liéu méi.

o Muon sach khong tra ding han theo quy dinh s€ khong dugc muon tai licu
tiép theo. Mttc d6 vi pham cao nhat Thu vién s& gti danh sach vé phong Cong tac
hoc sinh sinh vién dé xir Iy theo quy dinh ctia Nha truong.

I11. Gidi thi€u cac dich vu tai thw vién:

Nham tao diéu kién ho trg ban doc sir dung Thu vién mdt cach hiéu qua nhat,
Thu vién khong nging xay dung va phat trién cac dich vu thong tin cang ngay cang
da dang, hitu ich. Ban doc c6 thé lién hé vé6i can bo thu vién dé duoc hd tro cac
dich vu.

So @6 dich vu tai Thw vién gdm 3 nhém chinh:

1. Dich vu doc tai chd va muon tai li¢u vé nha

2. Dich vu doc da phuong tién, hoc nhom

3. Dich vu tra ciru, tim tin, tu van va cung cap thong tin theo yéu cau

« Dich vu doc tai chd va mwon tai liéu vé nha: Thu vién cho phép ban doc
duoc tu chon tai liéu dé doc tai chd dbi voi nhirng tai li¢u thuoc phong Poc va
muon tai liéu vé nha d6i véi tai liéu thude phong Muon 1&2. Néu doc tai chd sau
khi doc xong ban doc phai dé sach 1én gia theo dung vi tri da 1ay.

 Dich vu doc da phuwong tién, hoc nhom: May tinh, phong hoc nhom duge
str dung mién phi dé phuc vu muc dich hoc tap va nghién ctu.

« Dich vu tra ciru, tim tin, tw van va cung cap thong tin theo yéu ciu:

o Dich vu nay gitip d& ban doc tiét kiém duoc thoi gian trong vigc tiép can
va tim kiém duoc tai liéu tai thu vién va tir nhiéu nguén tai liéu dé nang cao chat
luong hoc tap va nghién ctru.

o Dich vu nay gitip ban doc ¢ xa khong ¢ diéu kién dén thu vién tim kiém

thong tin dé hoan thanh t6t cac dé tai nghién ctru, luan vin tot nghiép..., cung cip



nhiéu tai liéu nhu cac bai trich bao tap chi chuyén nganh trong nudc hay nude
ngoai, hodc sach ebook tiéng nudc ngoai.

o Thu vién cung cip dich vu photocopy cac tai liéu trong thu vién. Dbi véi
luan van, luan an chi dugc photo 1 cuén/ngu’c‘)ri dé phuc vu tham khao cho hoc tap
va nghién ctru. Kinh phi photocopy theo dung qui dinh cua thu vién.

o Thu vién lién hé tong hop tai liéu tir cac trung tim Thong tin-Thu vién da
ky hop tac, chia sé¢ nguén luc thong tin véi thu vién.

Quy trinh dang ky va nhan tai li¢u:

« Ban doc co thé lién hé truc tiép v6i thu thu hodc 1ién hé qua s6 dién thoai
cua can b0 thu vién hoac Email cua thu vién da dugce dang trén website thu vién.

« Can bo thu vién s& tim tai liéu theo yéu cau cua ban doc.

« D6i véi tai liéu tai chd: can bod thu vién s& cung cép tai liéu trong vong 2
ngay. Déi voi tai lidu lién hé vé6i cac thu vién khac thu vién s& cung cép tai licu
trong vong 10 ngay ddi vai tai lidu gidy, tai liéu ebook thi trong vong 1-2 ngay.

IV. Huéng din khai thac cic ngudn tai liéu tai thw vién va cic ngudn tai
liéu khac:

Hién Thu vién dang st dung phan mém Hilib dé quan 1y tai liéu ciing nhu ban
doc. Phan mém tra ciru Hlib (phan hé OPAC) cho phép tim kiém tai liéu trong thur
vién thong qua céc giao dién tir co ban dén nang cao.

1. Cach truy cip dé tra ciru tii lidu:

Truy cip truc tiép vao Website thu vién, st dung dia chi:
https://trungtamthuvien.vuted.edu.vn

2. Giao dién tra ctru:

(Giao dién hién thi cdc thé chirc ndng: Trang chi, Gici thiéu, Tin tirc, Tra
ciru, Nghiép vu,San phcfm — dich vu, Tai liéu sé, O fim kiém tir khéa, muc Dang

nhap...)
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TRUGNG DAI HOC SU PHAM KY THUAT VINH 7an tuy

TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN ¢ Vting dong
@ Thén thien

Library Information Center

The hai, Ngay: 06/07/2026
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3. Huéng din tra ctru, tim kiém tai liéu:

o a. Tim co béan:

o Pay la cach tim don gian khi mudn tim nhiing tai liéu lién quan dé phuc vu
dé tai minh dang nghién ctru. Ban doc c6 thé tim theo tén nhan dé hodc tén tac gia
hodc tir khoa cang nge"m thi s& cho nhiéu két qua va ban doc phai chon loc lai tu
nhimg két qua da tim kiém d6 dé tim tai liéu minh can. Tir khoa cang dai thi két
qua hién thi s& cd dong, cu thé hon.

o Céch tim: Trén giao dién tra ctiru ban doc di chudt va nhap vao muc "Tra
ciru " chon “CSDL Thuw vién truyén thong” chon “Tra ciru chung” loai hinh tai
li¢u Nhap “Tén tac gid" hodc “Tén nhan dé” hodc “Tur khoa” cia tai licu (g0 tiéng
Viét c6 dau) -> “Tra ciru” _-> Két qua.

o Ban doc ghi lai s6 Pang ky ca biét cua tai liéu can tim va l4y tai liéu trén
gia dé doc.

o Vi duminh hoa: Nhap tac gia "Thai Anh Tuan" -> Tim thay két qua: " Giéo
trinh hé théng thong tin ké toan: / TS.Thai Anh Tuan (Chu bién), Lé Tién Hiéu. ,
kém s6 DKCB: DV879.11317



TRUGNG AI HOC SU PHAM KY THUAT VINH & Ten tuy

TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN & Zting dong
@ Thdin thicn

Library Information Center

# | TRACUU CHUNG | THU VIEN TRUYEN THONG | THU VIEN SO | DICH VU 23950

Tra ctru
Thong tin tai liéu dién tir
O Tai liéu truyén théng @ Tai liéu s6

Tiéu @&, Tac gia, Tur khoa, Nha xuat ban,... Tim kiém

Vi du: Diéu tri ngi trd, Nguyen Thi Huyen,... Tim kiém nang cao

TAILIEU SO - KET QUA TiM KIEM

Kiéu hién thi: @  S3p xép theo:| Ngay tao ~ || Giam 5 Tim kiém khac
Tim théy 13 tai liéu théa man diéu kién tim kiém.

Vat ly Dai cwong 2

Tac gia: Bui Danh Hao Nha xuét ban: Khoa hoc - Céng nghé - Truyén théng
ATl Tac gia phu: 1 Chu dé: vatly
DAICUONG .
m/Index.aspx Toém tat:
TRUGNG BAI HOC SU PHAM KT THUAT VINH & Tin tuy

TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN @ Pling dong
Library Information Center & Théin thién

# | TRA CPU CHUNG | THU VIEN TRUYEN THONG | THU VIEN SO | DICH VU Z3950

THONG TIN CHI TIET AN PHAM & BANG NHAP

Hién thi don gian  Hién thiISBD  Hién thi ddy di  Hién thi MARC Panhdiu Trang kétqua E (%]

Tén dang nhap/36 thé
Dir liéu bién muc o
. Mat khau
Dang tai liéu: Sach, chuyén khao, tuyén tap .
Théng tin mé ta: Thai Anh Tuén ELBINELVE  Quén mat khau
Gido trinh hé théng théng tin ké toan: / TS.Thai Anh Tuan (Chi bién), L& Tién Hiéu. , Tich hob dang nhap v&i
H. Khoa hoc va ki thudt, fch hop dang nhap vol

460 Tr: ; G+ | Google

Dir liguxép gia  Chi tiét

Thi vién BHSPKT Vinh: Kho Boc mé (KD): B THONG KE

DVE8T9.11317, DV879.11318, DVET9.11319, Thu vién truyén thé
DV879.11320, DVE79.11321 Wvien truyen thong

Call Number:

Téng sé ban: 5 Yéu chu déng nhép dé ding ky mwon sach trc tuyén. . An pham don ban: 3.578
S ban rdi: 0 (ké ca céc ban duoc gilr chd) » Xép gid: 83.476
S6 ban dwor giir chd: 0 » An phdm dinh kj: 3

« b. Tim chi tiét:

o O chirc ning nay, ban doc c6 thé tim tai liéu két hop cac thong tin chi tiét
nhu tén nhan dé két hop tén tac gia nham xac dinh nhanh va chinh xac tai liéu can
tim.

o Cach tim: Trén giao dién tra ctru ban doc di chudt va nhip vao muc "Tra
ctru -> chon loai hinh tai liéu -> Nhap “Tén tac gia" két hop “Tén nhan d&” cia tai

lidu (g6 tiéng Viét co ddu) -> Tra ctru -> Két qua.



o Ban doc ghi lai $6 bang ky ca bié¢t cua tai liéu can tim va léy tai liéu trén
gia dé doc.

« C. Tim nang cao:

o Pay 1a cach tim tai liéu phdi hop cung lac nhiéu tim kiém, sir dung toan tir
AND, OR, NOT dé mé rong hodc gidi han trudng can tim.

- AND: Str dung khi ban doc két hop hai (hodc nhiéu) thut ngir tim bang
toan tir AND. Két qua tim kiém s& 12 nhiing biéu ghi chira dung ca hai (hodc nhiéu)
thuat ngir do.

- OR: Toén tir OR s& cho phép ban doc mé rong pham vi tim kiém. Két qua
tim s€ bao gém thuat ngir tha nhat hodc thuét ngir thtr hai hoac ca hai thuat ngt.

- NOT: Toan tit NOT cho phép nguoi dung thu hep pham vi tim kiém bang
phép loai trir. N6 sé loai trir nhitng biéu ghi ¢ chira mot thuat ngir nhat dinh.

o Cach tim nang cao thuong dugc sir dung khi da xac dinh mot sb thong tin
lién quan dén tai lidu can tim nhu tén tai lidu, tén tac gia, nam xuét ban.. két qua
tim dugc s€ chinh xac va thu hep hon.

o Céch tim: Trén giao dién tra ctru ban doc di chudt va nhap vao muc "Tra
ctru tai liéu" -> chon loai hinh tai liéu ->Nhap “Tén nhan d&” hodc “Tén tac gia”
hoac “Tu khoa” (c6 stir dung toan tir AND hoac OR hodc NOT ¢ gitra cac tu khoa
can tim) cua tai liéu (g0 tiéng Viét c6 dau) -> Tra ctru -> Két qua.

o Ban doc ghi lai ) Dang ky ca biét cua tai licu can tim va léy tai li€u trén
gia dé doc.

4. Hwéng din diang nhap, doc tai liéu so:

« a. Truy cép trang web https://trungtamthuvien.vuted.edu.vn

« b. Vao phan “Dang nhap” (goc trén cuing bén phai website), nhap “Tén dang
nhap” va “mat khau” (str dung ma sinh vién, hoc vién, can bg la “Tén dang nhap”
va “mat khau").

« ¢. Nhap Pang nhép.

o d. Sau khi Bang nhép thanh cong, mudbn ddi mat khau mac dinh, kich vao sb
thé (goc trén cung bén phai website, néu khong kich dugc an Ctrl F5), chon “Théng
tin cd nhan”, sau d6 nhap vao 6 "Password cli" 1a ma sinh vién, hoc vién, can bd va

nhap password méi vao 6 “Password méi”, sau d6 nhap “Thuc hién”.



TRUGNG BAI HOC SU PHAM KY THUAT VINH & Tin tuy
TRUNG TAM THONG TIN - THU VIEN @ Vliing dony
Library Information Center & Thén thién

# | TRA ClPU CHUNG | THU VIEN TRUYEN THONG | THW VIEN SO | DICH VU Z2950

TAI LIEU SO - TiM KIEM DON GIAN B DANG NHAP

Tim kiém don gian | Tim kigm ndng cao | Tim kidém toan van Tén dang nhap/Sé the
Nhan d&: .
Mat khau
Téc gia: LENNLE M Quén mat khiu
Nha xut ban: Tich hop dédng nhap voi
. G+ | Google
Nam xuét ban:

HUONG DAN QUY TRINH VA LUAT BAN QUYEN KHI SU DUNG
TAI LIEU TAI THU VIEN

I. Hwéng din quy trinh st dung sach gido trinh:

Thu vién Pai hoc Su pham K¥ thuat Vinh hi¢n c6 hang nghin ban gido trinh,
lwong sinh vién trong toan trudng kha dong do d6 viéc hiéu rd quy trinh muon/tra
gido trinh s& tiét kiém thoi gian, ting hiéu qua lao dong cho ca sinh vién va can bd
Thu vién.

1. Quy dinh chung:

« Sach gio trinh duoc phuc vu tai phong muon sach vénha 1 & 2.

« Ban doc chi dugc phuc vu khi ¢6 thé sinh vién va hoc vién (thé con thoi han
st dung, khong con ng sdch qua han...).

o Trudc khi muon sach, ban doc khi nhap hoc can 1én Thu vién tai phong 802
dé dang ky st dung thu vién, tich hop cac thong tin ca nhan vao phan mém quan 1y
thu vién trong Module quan 1y ban doc. Quy trinh nhap thé nay chi thuc hién duy
nhat mot 1an trong sudt qua trinh hoc.

« Nén xem trudc bang Mon hoc - Gido trinh dé lya chon gido trinh nhanh va
phu hop.

« Tai liéu trong Phong muon duoc to chirc vai sy tro gitp cta can bd thu vién.

« Thoi han cho mot 1an muon gido trinh t6i da 1a 1 hoc ky (4 thang). Trong
khoang thdi gian d6, ban doc ¢ thé tra sach bat ky khi nao khong can dung dén

nira.



« Ban doc c6 trach nhi€ém gitt gin bao quan gido trinh trong tho1 gian sur dung.
Néu lam mat phai bdi thudng cudn sach médi. Néu lam rach sach, mit trang, viét v&
1am ban sach... s& bi phat theo quy dinh.

« Hét thoi han gitr sach ban doc s¢€ dén thu vién tra sach. Néu sich muon bi
qua han dudi 30 ngay thi can bo Thu vién s& ¢ hinh thirc nhic nhé. Néu qua han
trén 30 ngdy thi ban doc s& khong duoc muon sach cua ky hoc tiép theo. Néu tiép
tuc khong tra tai liéu, cudi nam hoc Thu vién sé& thong bao cho phong Cong tac hoc
sinh sinh vién dé cung phdi hop xir 1y theo quy dinh (nhic nhd, Khong dugc xét tu
cach tot nghiép).

« Ban doc c6 thé tu mang sach dén tra hodc nho nguoi khac tra ho.

2. Muon, tra sach:

« Ban doc muon sdch trong Phong muon s€ dugc ghi muwon boi can bd thu
vién.

« Tai quﬁy thu thu, ban doc Xép hang cho td1 lugt duoc phuc vu, xuét trinh thé
cho can bo thu vién.

« Ban doc nén ghi danh sach sach can muon hodc dé sach tai quay khi dén tra
theo dung quy dinh dé can bo thu vién thuc hién tha tuc cho muon va tra sach.

« Phai quan sat qué trinh ghi muon, tra trén s6 muon dé biét thong tin vé timg
cudn sach minh da muon, tra.

« Ban doc phai kiém tra vé sd luong, tinh trang sach, tem nhan, ma vach dan
trén bia sach... trudc khi ra khéi phong.

I1. Hwéng din quy trinh sir dung sach tai phong doc:

Tai liéu tham khdo tai Thu vién bao gdm tai liéu tiéng Viét, tai liéu tiéng nude
ngoai, bao tap chi, luan van, luan an...

1. Quy dinh chung:

« Ban doc dén thu vién doc tai liéu tham khao tai phong Doc.

« Tai liéu tham khao duogc phuc vu theo phuong thirc M6 tai phong doc, cé su
dung hé thdng an ninh tir dong (cong tir, thiét bi tir tinh...).

« Moi tai li¢u trong phong doc da dugc cai chip tir bao v¢€, viéc tu y mang tai
liéu ra khoi phong ma chua lam tha tuc ghi muon tai ban quay (khi qua cong tir bi
phat hién) s€ bi xur Iy theo quy dinh cua Thu vién.

2. Str dung tai li€éu tham khdo, luan van, luan an:



« Thu vién cin ct vao nhén tai liéu trén gay sach dé sap xép tai liéu trong kho
sach. Ma trén gay sach 1a s6 dang ky ca biét (ma xép gia) thé hién 13 s6 bao danh
cua tai li¢u trong thu vién. Ky hi€u nay thé hién loai hinh tai liéu, hinh thtc kho,
dia diém kho.

« Sau khi tra ctru va c6 ma dang ky ca biét, trong kho mé ¢ bang chi dan gin
tai ddu mdi ddy gia tai liéu s& cung cap thong tin vé loai tai lidu. Sach duoc xép
theo thir tu ting dan ctia s6 dang ky ca biét ddi véi sach tiéng Viét, luan van, luan
an va xép theo chu dé ddi véi sach nude ngoai.

« Ban doc nén tra ctru trén may (st dung module OPAC) dé biét thong tin vé
tai liu can tim trude hodc cé thé lua chon tai lidu truc tiép trén gia.

« Mbi lan muon doc tdi da 03 tai liéu va doc xong tra tai liéu lai muon tai licu
khéc.

o Khi lam thu tuc ghi muon, ban doc ¢6 trach nhiém kiém tra tinh trang cua tai
liéu, tem nhan, ma vach dan trén bia sach... trudc khi ra khoi phong.

« Ban doc ding ky photocopy véi can bo thu vién ddi v6i nhitng trang tai liéu
can va mirc gia photocopy theo dung qui dinh trong dé an ctia Thu vién di dugc
Ban Giam hi¢u phé duyét.

3. Str dung bao, tap chi:

« Ban doc c6 thé lva chon tap chi truc tiép trén gia.

« Céc tap chi duoc sap xép theo timg chuyén nganh, theo nam, tip, sd. Nhiing
tap chi dugc dong thanh tap dé thuan tién cho viéc tim kiém va bao quan.

o Tap chi sau khi sit dung xong phai dugc trd lai ding noi quy dinh.

IT1. Hwéng din quy trinh sir dung sach Ebook:

1. Pdi véi tai liéu Ebook tai thw vién:

« Ban doc tim kiém tai liéu can trén danh muc sach Ebook di duge dang trén
Website cua thu vién.

« Lién hé tryc tiép voi can bo thu vién theo sé dién thoai hoic Email dé duoc
ho tro tai lidu.

IV. Gi6i thiéu vé ludt ban quyén vé sao chup tai liéu:

Véi chue nang va nhiém vu phuc vu cong tac dao tao va nghién ctru khoa hoc
cua can bg, giang vién, sinh vién va hoc vién cua truong Pai hoc Su pham k¥ thuat

Vinh, Thu vién c6 trach nhiém hudng dan, tu van cu thé vé Luét Quyén tac gia dén



ban doc va yéu cau ban doc nghiém tic tudn thi trong sudt qué trinh str dung ngudn
tai nguyén thong tin cta thu vién.

Theo Luat S¢ hiru tri tué nam 2009 va Nghi dinh s6 85/2011/ND-CP cua
Chinh phu, Cong udc Qudc té va Luat ban quyén ¢ mot sd nude, thu vién co quyén
sao chup tai liéu ma khong can xin phép tac gia, khéng can tra thu lao cho tac gia,
néu théa man duoc 1 trong cac diéu kién sau:

« Sao chyp khong anh huong dén noi dung tai liéu.

« Sao chup khong lam phwong hai dén nhitng quyén loi hop phap cua tac gia,
chu s& hitu quyén tac gia.

« Viéc trich dan trong cac san pham va dich vu cta thu vién phai thong tin rd
rang vé tén tac gia va nguon gdc xuat x cla tai lidu.

« Thu vién khong thuc hién viée tai ban, sao chup va cung cép tai liéu nham
muc dich thuong mai truc tiép hay gian tiép. Pdi véi viée sao chup tai liéu nham
muc dich luu trit, Thu vién chi sao chup dé phuc vu hoc tap va nghién curu.

« B suu tip cta thu vién phai cong khai ddi v6i cong chung.

« Pi v6i viée sao chyp cac ban thu 4m thanh va video: sao chép cac ban thu
am dé cho muon, giit lai ban gdc cho nhitng lic khong thé tranh khoi khi cac ban
sao cho mugn khong duoc tra lai hodc bi hu.

« Dbi v6i viée luu trit va phuc hdi ban dién tu: cac thu vién thuc hién toi da 3
ban sao. Sy han ché nay nham muc dich khién cho céc thu vién khong thé cho
muon mot ban sao k¥ thuat so.

o Thu vién thyuc hién dich vu sao chup theo yéu cau cua khach hang: thu vién
6 thé tao mot ban sao hodc médt ban sao dién tir hodc gt mQt ban sao béng may
fax cho khach hang. Déi véi viée khach hang yéu cau sao chup mot bai viét hoic
cac phén nhé cua tac phém, mot phﬁn cudn sach, hodc tron ven tac phém ma thu
vién c6 trong bd suu tdp ciia minh, thu vién phai thong bao rﬁng ban sao s€ khong
duoc st dung cho muc dich khac ngoai tu hoc, nghién ctru, hoc thuat va kém theo
mdt ghi cht nho “Canh bao vé Ban quyén”.

Tom lai, dé su nghi¢p thu vién Viét Nam cé thé hoi nhdp nhanh chong véi su
nghiép thu vién thé gidi, viéc thuc hién quyén S¢ hitu tri tué va Quyén tac gia trong

hoat dong Thong tin - Thu vién 1a ti€u chi bat budc. Céac can bod quan 1y thu vién



can phai nhan thirc dung din ciing nhu quan tim mot cach thoa dang dén viée thuc

hién quyén So¢ hitu tri tué€ va Quyen tac gia tai thu vién ciia minh.



